Planning en organisatie van summatieve toetsen in toetsweken

Voor alle klassen worden vier toetsweken ingepland. Voorafgaand aan de toetsweek krijgen de
leerlingen een toetsrooster. Toetsroosters worden aan het begin van het jaar met de leerlingenraad
gedeeld. Bij dringende verzoeken wordt aan de roostermaker gevraagd om iets te wijzigen. Daarna
ligt het toetsweekrooster voor alle vier de toetsweken vast.

In klas 1 /m 5 worden buiten de toetsweken leeractiviteiten uitgevoerd om leerlingen voor te
bereiden op de toetsen in de toetsweek.

In klas 6 maken alle toetsen deel uit van het programma van toetsen en afsluiting (pta).

De opgegeven toetsen zijn voor leerlingen en ouders te vinden in Somtoday.

Afwezig melden voor een toets in de toetsweek

Het is van belang dat een leerling voor de toets door een van zijn/haar ouders wordt afgemeld voor
de toets met een geldige reden.

Afmelden voor een dag in de toetsweek dient telefonisch te gebeuren bij de teamleider. Bij
afwezigheid van de eigen teamleider wordt er doorgeschakeld naar een andere teamleider.
In geval van afwezigheid bij een AT, dient er door de ouders ook een mail naar
examencommissie@stgs.nl gestuurd te worden met de reden van absentie.

Inhalen toetsweek toetsen

De leerling maakt de toets tijdens het opgegeven moment, tenzij er dwingende omstandigheden
zijn, die de leerling dit verhinderen. Algemeen kan gesteld worden dat een leerling 1x de kans krijgt
om een gemiste toets in te halen. Het inhalen van toetsen wordt centraal geregeld via een rooster
dat de leerlingen krijgen via de schoolmail van de toetsweekcoérdinator.

Het maximum aantal werken dat in een schooljaar kan worden ingehaald is 8. Wanneer het
maximum van 8 inhaalwerken bijna wordt bereikt, zal de teamleider in een vroegtijdig stadium
contact opnemen met de ouders. De geldende regels van geoorloofd verzuim zullen dan worden
gevolgd. Zie

Geoorloofd afwezig bij een toets:

1. Bij geoorloofde absentie denken we aan situaties waarbij leerlingen echt niet aanwezig kunnen
zZijn bij een toets. Planbare afspraken dienen buiten schooltijden en in ieder geval buiten
toetsmomenten om ingepland te worden.

2. De docent voert, na vaststelling van afwezigheid in Somtoday, een sterretje in i.p.v. een cijfer.
Zolang de leerling de toets niet heeft ingehaald, staat er een * in SOM. Ook betekent een * dat
een leerling niet bevorderd kan worden naar een volgend leerjaar, omdat hij niet alle toetsen
heeft gemaakt en er cijfers ontbreken in de cijferlijst.

3. De docent kan in overleg met de teamleider de leerling vrijstellen van een toets en voert dan
de code VR ini.p.v. een cijfer.

4. Na vrijstelling kan er geen beroep meer gedaan worden op het alsnog inhalen van de toets.

Ongeoorloofd afwezig bij een toets:
1. Eris sprake van ongeoorloofde afwezigheid:

e als een leerling zonder melding afwezig is bij de toets

e als een leerling spijbelt

e als een leerling ziek naar huis gaat zonder toestemming van de betrokken teamleider.
2. De toetsweekcommissie maakt een notitie van de ongeoorloofde afwezigheid tijdens een toets.
Verder vult de docent een * in voor de gemiste toets. Per mail wordt de teamleider hiervan op
de hoogte gesteld door de toetsweekcommissie.
Ouders worden door de teamleider op de hoogte gebracht van de afwezigheid.
De leerling haalt z.s.m. de toets in volgens het inhaalrooster van de toetsweekcoordinator.
Zolang de leerling de toets niet heeft ingehaald, staat er een * in SOM.
Een leerling die ongeoorloofd een voortgangstoets mist, kan bij inhalen maximaal het cijfer
6,0 behalen voor de toets.
Als een leerling zonder afmelding niet komt opdagen bij een AT, verspeelt hij/zij een
herkansing.
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Geoorloofd afwezig tijdens inhaalmoment

Indien een leerling op het inhaalmoment geoorloofd afwezig is, maakt de leerling binnen 2
werkdagen een nieuwe afspraak met de teamleider van het betreffende leerjaar (kan ook via mail).
Gebeurt dit niet na 2 dagen, dan bepaalt de teamleider het moment van inhalen.

Ongeoorloofd afwezig tijdens inhaalmoment

Indien de leerling op het inhaalmoment ongeoorloofd afwezig is, stelt de toetsweekcoodrdinator de
teamleider op de hoogte. De teamleider neemt contact op met ouders en bespreekt het vervolg.
In situaties waarin deze toetsprocedure niet voorziet, beslist de betrokken teamleider, zo nodig in

overleg met de rector.

Herkansen van een AT-toets van de toetsweek (schoolexamens)

Leerlingen uit klas 4 en 5 kunnen toetsen behorend bij het schoolexamen herkansen na toetsweek
4, leerlingen uit klas 6 kunnen herkansen na toetsweek 3.

Als een leerling zonder afmelding afwezig is bij de herkansing van een AT, verspeelt hij/zij de
herkansing. Zie ook het document voor PTA werken: <link invoegen>



