Verzuimprotocol

aanwezigheid < 90% na 4 weken

verzuim blijft te hoog (>10%)

mentor heeft gesprek met leerling en zet de
afspraken in SOM

verzuim blijft na 6 weken nog steeds te hoog (>10%)

Verzuimcodrdinator (VC) heeft gesprek met leerling en
kiest een van de drie opties.
ouders worden op de hoogte gesteld door VC

e N

CJG (verpleegkundige)
MAZL formulier
TL samen met mentor

Josser (jeugdprofessional) leerrecht

Mevis formulier

(leerplichtambtenaar)

TL samen met mentor TL

\/erzuim blijft na 8 weken nog steeds/tyi(og(ﬂo%)

VC stelt OCO op de hoogte.
OT/OPP dreigende thuiszitter

nogmaals leerrecht
VC stelt OCO op de hoogte

S

geoorloofde absentie wordt vanaf nu
ongeoorloofde absentie

verzuim blijft hoog

leerrecht

aanmelden bij Inzicht en op de wachtlijst laten plaatsen

absentmelden gewone lesdagen:

Ouders kunnen bellen naar school 010-2470468 of afwezigheid aangeven in Somtoday.

absentmelden op een dag met een SO of USO:
Ouders kunnen bellen naar school 010-2470468 of afwezigheid aangeven in Somtoday.
Bij een PG melding moet er altijd een reden ingevoerd worden bij opmerkingen.

absentmelden in de toetsweek:

Afmelden voor een dag in de toetsweek dient telefonisch te gebeuren bij de teamleider.
In geval van afwezigheid bij een AT, dient er door de ouders ook een mail naar
examencommissie@stgs.nl gestuurd te worden met de reden van absentie.

Zie ook de uitgebreide protocollen in de schoolgids bij toetsen.



mailto:examencommissie@stgs.nl

Verzuimprotocol

Escalatieladder spijbelen en te laat komen:

Ongeoorloofd verzuim van een leerling
De docent registreert bij aanvang van de les in Somtoday de afwezige leerlingen. Leerlingen, van
wie op dat moment de reden van afwezigheid onbekend is, zijn in principe ongeoorloofd afwezig.

De verzuimmedewerker stelt de ouders van deze leerlingen op de hoogte van het verzuim en zal
vragen naar de reden van het verzuim.

Bij gebleken ongeoorloofd verzuim zal de melding “ON” omgezet worden naar “SP” (spijbelen).
De leerling moet zich melden in het eerstvolgende nablijfuur.

De leerling wordt via Somtoday van deze maatregel op de hoogte gesteld. Het nablijfuur is op
maandag en woensdag van 16:00 uur tot 17:00 uur.

Bij frequent ongeoorloofd verzuim zal de volgende escalatieladder gevolgd worden:

e Bij 4x ongeoorloofd verzuim zal de mentor een verzuimgesprek met de leerling voeren.

e Bij 8x ongeoorloofd verzuim zal de verzuimcodrdinator een verzuimgesprek met de leerling
voeren, ouders zullen telefonisch over de uitkomst van het gesprek geinformeerd worden.

e Bij 12x ongeoorloofd verzuim worden leerling en ouders door de teamleider uitgenodigd
voor een formeel verzuimgesprek.

e Bij 16 klokuren in 4 weken of meer dan 12x ongeoorloofd verzuim zal school de
leerplichtambtenaar inschakelen en worden de ouders van dit voornemen schriftelijk op de
hoogte gebracht.

Te laat komen van een leerling

We spreken van ongeoorloofd te laat komen als een leerling zonder geldige reden te laat in de les
is. Te laat komen valt onder de leerplichtwet en wordt gezien als ongeoorloofd verzuim.

Het aantal minuten dat de leerling te laat komt, is voor de melding niet van belang. Ouders zijn
verantwoordelijk dat hun kind op tijd op school is, zodat de les zonder verstoring kan beginnen.
De leerling die te laat komt, meldt zich bij de receptie en krijgt een “te-laat-briefje”.

In Somtoday wordt automatisch bijgehouden hoe vaak een leerling te laat komt. De melding in
Somtoday is te zien als “TL”.

Als het vastgestelde limiet wordt overschreden, zal op het briefje de maatregel vermeld worden,
zoals hieronder beschreven:

1. Een leerling mag slechts 2 maal te laat komen zonder dat er sancties getroffen
worden.

2. Een leerling, die voor de 3e maal te laat komt, meldt zich in het eerstvolgende
nablijfuur (maandag en woensdag).

3. Voor de mate van het te laat komen hanteren we de volgende maatregelen:

- Bij 15 minuten of minder te laat moet een leerling een halfuur nablijven
- Vanaf 16 minuten te laat moet een leerling een uur nablijven.
Een leerling die meer dan 5 maal te laat komt wordt persoonlijk aangesproken door
de mentor.
4. Een leerling die meer dan 9 maal te laat komt wordt, naast bovenbeschreven
maatregelen, aangesproken door de verzuimcoordinator en de ouders worden op
de hoogte gesteld.
5. Leerlingen die bij stap 4 terecht komen kunnen aangemeld worden voor een preventief
gesprek bij de leerplichtambtenaar.



